KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI HiZMET STANDARTLARI

UZATMA ISLEMLERI

KUTUPHANELER ARASI ODUNG ALMA-VERME
(KiTAP-TEZ)

REZERV HiZMETi

VERI TABANLARI

TARAMA

UNIVERSITE KiMLIiK BELGESI, NUFUS CUZDANI-
UYELIK FORMU

UYE KODU VE SiFRE(ELEKTRONIK)

Giilsen AYDEMIR
guysal@mehmetakif.edu.tr
TELEFON 1336

[ELEKTRONIK POSTA ILE (guysal@ mehmetakif.edu.tr)

TUGBA KOCER
E-POSTA tkocer®meh mehmetakif.edu.tr TELEFON 1340

CIHAZIN BOS
OLMASI HALINDE
HEMEN

KAYNAK KUTUPHANEYE AIT OLMALI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat

yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

iLK MURACAAT YERI
Giilsen AYDEMIR 248 213 1336

guysal@mehmetakif.edu.tr
kddb@mehmetakif.edu.tr



mailto:guysal@mehmetakif.edu.tr
mailto:guysal@mehmetakif.edu.tr
mailto:kddb@mehmetakif.edu.tr

KUTUPHANEDE YAPILAN GENEL iSLER(ORGANIZASYON)

- Sekreter

Okuyucu Hizmetleri

idari Hizmetler

-Tanitim
-Kullanici Egitimi
-Danigma

-Raf Dlzeni

-Personel Maas ve
Diger islemler

tSiniflama

rKataloglama ve

-Yazi Isleri Yordama Giris
-Dosyalama LKitap
-Mesai islemleri Sirt1,Glvenlik,

-Oyelik islemleri

-Odiing
Verme;iade

-Sure Uzatma

Kase,Barkod

-Tarama
-Engelsiz Erigsim

-KiGtiphanelerarasi

Odiing(Kitap)

Islemleri
-Stratejik
Planlama
-Butce Planlama tSureli Yayin
; . Temini
-I¢ Denetim _
tizleme
-Eksik Savyilari
-ihale islemleri steme
-Saglama
-Odeme islemleri
tTezler;Kayit
tTez Rafl

-Guvenlik

-Tasinir
Kayit;Takip

-Ciltleme; Onarim

-Malzeme Temini

-Temizlik

L\eri Tabanlari

FKurum Arsivi

Islemleri

tElektronik Belge
- Web Sayfasi

Teknik Hizmetler










